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Fiche mémo
Personnaliser l'utilisation d'eLabFTW pour un utilisateur

Accès à la page de personnalisation

Où cliquer Résultat

Icône/nom d'utilisateur en haut à droite de 
l'écran → menu déroulant → Paramètres

Ouvre la page de réglages personnels, organisée en 4 onglets : Général, 
Compte, Clés API et Notifications

📌  Ces réglages sont propres à chaque utilisateur — ils n'affectent que son propre confort d'utilisation, pas celui des autres 
membres de l'équipe (à la différence des paramètres du Panneau d'administration).

1. Onglet « General »

C'est l'onglet le plus riche : il regroupe l'essentiel de la personnalisation de l'interface.

Réglage Où le trouver Ce que ça change

Langue Menu déroulant « Language » Langue d'affichage de toute l'interface (le serveur 
propose une langue par défaut, modifiable ici pour son 
propre compte)

Affichage des listes Section « Affichage » Nombre d'entrées affichées simultanément, taille 
d'affichage, bascule vue liste / vue tableau, ordre de tri

Page de démarrage Section « Affichage » Choix de la page chargée en premier après connexion 
(ex. Tableau de bord, Expériences…)

Raccourcis clavier Section « Raccourcis  clavier » 5 raccourcis personnalisables (ou désactivables), utiles 
pour le ToDo ou la Recherche

Configuration PDF Section « Configuration PDF » Format et police (y compris polices adaptées aux 
caractères asiatiques) pour les exports PDF

Éditeur de texte Section « Divers » Possibilité de désactiver l'éditeur riche pour rédiger 
uniquement en Markdown

Permissions par défaut Section « Divers » Droits de lecture/écriture appliqués automatiquement aux 
nouvelles expériences (sauf si l'Admin les a imposées)

Affichage multi-équipes Section « Divers » Option « Affichez toujours vos propres entrées, quelle 
que soit l ‘équipe utilisée » — voir toutes ses entrées sans 
changer d'équipe active

Périmètre groupes / équipes Section « Divers » Ce paramètre détermine quels groupes d'équipe seront 
répertoriés dans la fenêtre des paramètres de permission

2. Onglet « Compte »

Regroupe les informations liées à l'identité et à la sécurité du compte.

Réglage Action

Authentification à deux 
facteurs (2FA/MFA)

Sélectionner « Yes » à « Use two-factor authentication? » → Save → scanner le QR code 
avec une application (ex. Aegis, Authy) → saisir le code à 6 chiffres pour valider, ou bien 
utiliser sa clé USB fournie par l’INRAE 

ORCID Ajouter son identifiant ORCID (identifiant chercheur)

Identité Nom, prénom

Clé de signature Générer une clé pour signer cryptographiquement ses expériences (intégrité et traçabilité)

  L'activation du 2FA est recommandée pour une sécurité accrue , et peut être rendue obligatoire pour les Admins selon la ⚠
configuration de l'instance.
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3. Onglet « Clés API »

Action Où cliquer / Résultat

Créer une nouvelle clé Bouton de création dans l'onglet « Clés API » → nommer la clé, choisir le niveau de droit 
(lecture seule ou lecture/écriture), générer une clé pour l’API

Utiliser la clé Permet d'interagir avec eLabFTW par programmation (API REST), par ex. pour ajouter 
automatiquement des expériences ou fichiers joints via un script

Cette fonctionnalité est un moyen de lire ou d'écrire des données dans eLabFTW à partir d'un programme externe (comme 
un script Python). Par exemple, au lieu d'utiliser un navigateur web pour accéder à l'interface web et créer une expérience,  
vous envoyez une requête à l'API en lui demandant « crée une expérience pour moi », et l'API vous renverra l'identifiant de  
l'expérience nouvellement créée.

4. Onglet « Notifications »

Élément Où le trouver Utilité

Nouveau commentaire, 
Date butoir de l’étape, 
Nouvel utilisateur 
enregistré, Validation 
nouvel utilisateur, 
Réservation annulée

Section « Préférences de notifications » Etre averti lors de ces actions réalisées sur 
une expérience ou une ressource

Points clés à retenir

 Tout se passe depuis le menu utilisateur en haut à droite → Paramètres, réparti en 4 onglets : Général, Compte, Clés API 
et Notifications

 L'onglet General concentre la personnalisation « confort » : langue, affichage, raccourcis clavier, export PDF, éditeur, 
permissions par défaut, notifications.

 L'onglet Compte gère l'identité et la sécurité : e-mail, mot de passe, ORCID, 2FA, clé de signature.

 L'onglet Clés API sert uniquement à l'accès programmatique (scripts, intégrations).

 Ces réglages sont individuels ; ils ne modifient jamais la configuration vue par les autres utilisateurs de l'équipe 
(contrairement au Panneau d'administration, réservé aux Admins).


